2012 YILI TEKNIK DESTEK PROGRAMI (TRA2-12-TD)

ELEKTRONIK BASVURU HAZIRLAMA KILAVUZU

Giris

Serhat Kalkinma Ajansi, 2010-2013 Bolge Plani ve 2012 yili Calisma Programi ¢ergevesinde
2012 yihnda uygun basvuru sahiplerine, bolgedeki yerel aktorlerin bdlgesel kalkinma
acisindan 6nem arz eden, ancak kurumsal kapasite eksikligi nedeniyle hazirlik ve uygulama
asamalarinda sikinti ile karsilasilan calismalarina destek saglamak amaciyla Teknik Destek

Programi kapsaminda basvurulari kabul edecektir.

Bu kilavuz, Teknik Destek Programi kapsaminda basvuruda bulunmak isteyen kar amaci
gltmeyen kamu kurum ve kuruluslari ile sivil toplum kuruluslarinin proje basvuru siireglerini
yonlendirmek ve kolaylastirmak amaciyla hazirlanmistir. Yararlanicilar, proje basvurusunda

bulunmadan 6nce mutlaka Ajans internet sitesinde yayinlanan Teknik Destek Programi

Basvuru Rehberi’ni okumahdirlar.

Ajansa yapilacak basvurular iki temel adimdan olugsmaktadir. Birinci adim yararlanici ve proje
bilgilerinin internet lGzerinden sisteme girildigi “Elektronik Kayit” bolimini icerirken, ikinci

adim internet izerinden doldurulan formlarin SERKA’ya teslim edilme slirecini icermektedir.

1. Elektronik Kayit
Teknik Destek Programina elektronik kayit yapabilmek igin Oncelikle sisteme giris
yapmalisiniz. Daha o6nceden kayith kullanicilar “kullanici girisi” boéliminden sisteme

girebilirler. Daha 6nceden sisteme kayit yaptirmamis kisiler ise kayit yaptirmalidir.

Sisteme Kayit Yapmak

internetten kayit yapmak icin http://pyb.serka.org.tr/app/registration.jsp?pglx=6 adresine

gidiniz.
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http://www.serka.org.tr/downloads/ba%C5%9Fvuru%20rehberi%20ve%20ekler.rar
http://www.serka.org.tr/downloads/ba%C5%9Fvuru%20rehberi%20ve%20ekler.rar
http://pyb.serka.org.tr/app/registration.jsp?pgIx=6

Acilan ekranda basvurabileceginiz program listesi ve program basvuru rehberi ve eklerine
ulasabileceginiz baglantilar goériinmektedir. Ok ile gosterilen baglantilar araciligiyla kayit

yaptirabilir ve basvuru rehberi ve eklerini indirebilirsiniz.

Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Bagvuru Sistemi Kullanici kayt islemieri

Destek Programlari

DESTEK PROGRAMLARI

Destek programi secimi

Asagidaki destek programlarina basvuru yapabilmeniz igin kayit olmalisiniz. Kayit olmak igin t|k|ay|n.¢
Daha &nce kayit olmus ve proje basvurusu yapmis iseniz kullanici adi ve sifreniz ile giris vapin.

Sifrenizi hatirlamiyorsaniz buradan yeni sifre edinebilirsiniz.

Destek Programi i 2012 YILI TEKNIK DESTEK PROGRAMI ( TRA2-12-TDO1 )

Bilgiler 1 Program tird : Teknik Destek
Toplam destek miktar : 200.000 TL

Son basvuru tarihi : 29 Haziran 2012 , 18:30

Basvuru Rehberi ve Ekler :  Rehberi Indirin @

“Kayit olmak icin tiklayin” yazan yere tiklayarak kayit islemlerini yapabilirsiniz. Agilan sayfada

kullanici bilgilerinizi gireceginiz formu goreceksiniz.

Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi kuiianici kayit isiemieri

_ Yeni Kullania

KULLANICI KAYIT FORMU

Kayit islemleri
Asagidaki formu eksiksiz olarak doldurunuz. Daha énce kayit olduysaniz yeni bir kullamicr olusturamayacaksiniz.

Daha énce GOye oldunuz fakat giris yapamiyorsaniz sifrenizi bir hatirlatma e-postasi ile kayith adresinize iletebiliriz.
Kayit oldugunuzda belirtmis oldugunuz e-posta adresine aktivasyon linki génderilecektir.
Ilgili linki tiklayarak hesabinizi aktif hale getirebileceksiniz. Vereceginiz e-posta adresi kullanici adiniz olarak atanacaktir.

(*) T.C. Kimlik Numaras:

(*) E-Posta Adresi
(*) Telefon

(*) Telefon (GSM)

ERAKS

Formu génderebilmek igin kanstinlmis harfleri teker teker kutulara surikleyerek
"SERKA" kelimesini olusturunuz.

Islem Sonucu
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Sirasiyla T.C. Kimlik Numaranizi, isminizi, varsa ikinci isminizi, soyadinizi, sik kullandiginiz e-
posta adresinizi, sizinle iletisime gecebilecegimiz sabit ve cep telefonu bilgilerinizi giriniz.
Tum bilgilerinizi, 6zellikle T.C. Kimlik Numarasi ve iletisim bilgilerinizi kontrol ettikten sonra
glvenlik 6nlemi olarak harfleri karisik bir sekilde gorilen “SERKA” kelimesini olusturmaniz
gerekmektedir. Bunun igin sirasiyla S,E,R,K ve A harflerini teker teker fare yardimiyla
surikleyerek sagda bulunan kutulara birakiniz. Harfleri sistemde goéremiyorsaniz
bilgisayarinizda Flash Player ve Java yikli olmayabilir. Sistemi sorunsuz kullanabilmek icin

Flash Player ve Java yiklemeniz gerekmektedir.

Kullanici bilgilerinizi ve SERKA kelimesini dogru sirayla girdikten sonra “Giris” digmesine

basarak kaydinizi tamamlayiniz.

Sizin adiniza baskasi tarafindan kayit yapilmasini dnlemek icin ve verdiginiz e-posta adresinin
kontrol edilmesi amaciyla sifreniz ve aktivasyon linki kayit sirasinda verdiginiz e-posta

adresine génderilecektir.

E-postaniza giris yaparak size [SERKA PYB] sistem tarafindan gonderilen postadaki

aktivasyon linkine tiklayarak aktive ediniz ve sifrenizi not almayi unutmayiniz.

Eger e-posta “gelen posta” kutunuzda yoksa “spam” ve “Onemsiz” posta kutularini kontrol
ediniz. Eger aktivasyon linkine ulasamaz iseniz sistem Uzerinde ekranin sag tarafinda bulunan
mentden “Aktivasyon Linki Gonder” tiklanarak yeniden e-posta godnderilmesini
saglayabilirsiniz. Sifrenizi sisteme giris yaptiktan sonra sag Ust kosede bulunan “Hesap

islemleri” menisiinden degistirebilirsiniz.
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A Ss,,, KALKINMA AJANSI
h DEVELOPMENT AGENCY

Proje Sahipleri - Kullanici Kayit

Hemen Kaylt ol

Proje basvurusu igin kaydolun:

Sifre Hatirlat

Yeni sifre aretin.

Aktivasyon Linki Gonder
Heniiz hesabimz aktif hale getirentediyseniz yeni bir
link edinin.

Kullanici Girisi

Kayith kullameilar icin sistem girisi.

Destek Programlari

Basvuru yapabileceginiz destek programiary.

Sisteme Giris

Kullanici bilgilerinizi girip hesabinizi aktive ettikten sonra Sistem (izerinde ekranin Ustlinde
bulunan “Kullanici Girisi” sekmesine tiklayiniz ve kullanici adinizi ve sifreniz ile SERKA
kelimesi harflerini kutulara sirtkledikten sonra “Giris” digmesi ile sisteme giris

yapabilirsiniz.

Serhat Kalkinma Ajan3| Proje Basvuru Sistemi kulianici kayit isiemieri

Kullanici Girisi | Yeni Kullanici

KA ULLANICI GiRiSi

Kullamia giris islemi hakkinda bilgiler

Daha énce kayit olduysaniz asagidaki forma kayit oldugunuz e-posta adresiniz ve sifrenizi giriniz.

Eger heniz kaydolmadiysaniz kavit formunu hemen doldurup giris yapabilirsiniz.

Uye olurken kimlik numarasi girmelisiniz, bir kisi ancak bir kez Gye olabilir. Ancak bir Gye birden fazla proje basvurusu yapabilir.
Daha once dye oldunuz fakat giris yapamiyorsaniz sifrenizi bir hatirlatma e-postasi ile kayith adresinize iletebiliriz.

Kullanicr Adi

Sifre

EAKSR

Formu génderebilmek icin kanstinlmis harfleri
teker teker kutulara surikleyerek "SERKA"
kelimesini clusturunuz.
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Kullanici Adinizin sisteme kayit sirasinda yazdiginiz e-posta adresi oldugunu unutmayiniz.

Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi kuiianici kayit islemieri

Kullanici Girisi |

KAYITLI KULLANICI GiRi i

Kullaniai giris islemi hakkinda bilgiler
Daha once kayit olduysaniz asagidaki forma kayit oldugunuz e-posta adresiniz ve sifrenizi giriniz.
Eger heniz kaydolmadiysamz kayit formunu hemen doldurup giris yapabilirsiniz,
ye olurken kimlik numaras: girmelisiniz, bir kisi ancak bir kez Gye olabilir. Ancak bir Gye birden fazla proje basvurusu yapabilir.
Dahz énce GOye oldunuz fakat giris yapamiyorsaniz sifrenizi bir hatirlatma e-postasi ile kayith adresinize iletebiliriz.

Kullanici Adi :  kullanici@posta.com
Sifre : essssees
Girig

Program ve Proje Basvuru ve Se¢imi
Daha Once sisteme girmemis kullanicilar sisteme giris yaptiklarinda o anda SERKA tarafindan
duyurulan ve aktif olan destek programlarini gorebilirler. Programa, proje basvurusu yapmak

icin “Basvuru Olustur” diigmesine tiklayiniz.

Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi Basvuru hazirlama adimian

Baslangic

YENi BASVURU // ADIM 1. DESTEK PROGRAMI SECIN

Destek programi secimi

Asagidaki listede ajansimiz tarafindan yiritilen gincel destek programlanimi bulabilirsiniz.

Siz de asagidaki programlardan birine basvuru olusturabilirsiniz. Bunun igin program acgiklamalannin altida yer alan
"BASVURU OLUSTUR" butonuna tiklayiniz.

Kurulusunuza ve projenize uygun programi belirlemek icin lGtfen 6nce Basvuru Rehberlerini inceleyiniz.

Destek Programu 1 2012 YILI TEKNIK DESTEK PROGRAMI { TRA2-12-TDO1 )

Bilgiler :  Teknik Destek , Son basvuru tarihi : 29 Haziran 2012 , 18:30

islem : BASVURU OLUSTUR @

Sisteme daha 6nceden giren kullanicilar ise kullanici adlarini ve sifrelerini girdikten sonra,
hazirladiklari projeleri sistem Uzerinden gorebilirler. Ekranin saginda bulunan meni

yardimiyla daha 6nceden (zerinde c¢alisilan ancak tamamlanmayan projeleri “Dlizenlenen
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Basvurular” menusiinden, tamamlanarak gonderilen basvurulari ise “Gonderilmis

Basvurular” menisiinden goérebilirsiniz.

Hesap Islemleri | 5.5.5. | Cikis | FZEEIO

Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Bagvuru Sistemi Basvuru hazirlama adimlari

Baslangic

BASVURU SEGiMi

SERKA

5 sfg&KAlKINMA AJANSI
Basvuru secimi 7\ DEVELOPMENT AGENCY

Sistemde kayith birden cok basvurunuz var. Goruntilemek istedidiniz basvuruyu asagidaki listeden secmelisiniz.
Basvuru secimini yaptiktan sonra bu secimi degistirmek isterseniz uygulama ekraninin sol st késesinde yer alan "Baska Basvuru Sec” -
bélimdnd kullanabilirsiniz. Duzenlenen Bagvurular

... BELEDIYESI TEKNIK KAPASITENIN

tumunu seg | miz Eylemler : B uygula
Proje Adi Durumu islem
] « ...BELEDIYESI TEKNIK KAPASITENIN ARTIRILMASI PROJESI Duizenleniyor
—_—
] « TD2012 TEST Gonderildi
—_—
111 2 Ggeden 1 - 2 arasi gosteriliyor.

Ayrica ekranin ortasinda bulunan proje listesinden tiim projelerinizin adini ve durumunu
gorebilirsiniz. Daha 6nceden Uzerinde ¢alistiginiz projeleri sectiginiz zaman kaldiginiz yerden

calismalariniza devam edebilirsiniz.

Yeni Basvuru
Proje basvurusunda bulunmak icin 6ncelikle proje temel bilgilerini sisteme girerek projenizi
olusturmaniz gerekmektedir. ilerleyen adimlarda projenizle ilgili detayl bilgileri

girebileceksiniz.

Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi sasvuru haziriama adimian

Genel Goriinim

YENi BASVURU // ADIM 2. PROJE BILGILERINi GIRIN

Basvuru bilgilerini girin
Asadidaki forma projeniz ile ilgili ana bilgileri girmelisiniz.
Bu adimda olusturacaginmiz basvurunuzun detaylanni ilerleyen adimlarda dolduracaksiniz.

Destek Programi : 2012 YILI TEKNIK DESTEK PROGRAMI ( TRA2-12-TDO01 )

(*) Proje adi

(*) Projenin uygulanacagd: il Litfen Seciniz E]
(*) ilce ¢ Liatfen Seginiz E]
Belde
Mahalle / Koy
Adres
Vs
GONDER

Islem Sonucu
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Sirasiyla Proje Adi, Projenin Uygulanacagi il, ilce ve varsa Belde, Mahalle/Kdy bilgilerini

girerek projenizi olusturabilirsiniz. Projenizin birden ¢ok ilde uygulanmasi durumunda birden

cok ili ve ilceleri secmeyi unutmayiniz.

Tum bilgileri eksiksiz bir sekilde girdikten sonra “GONDER” diigmesine basarak basvurunuzu

olusturunuz.

Bagvurunuz olusturuldu. Basvuru detaylarim ilerleyen
adimlarda girebilirsiniz.

DEVAM

Ekranda ¢ikan onay kutusunu gordiikten sonra “DEVAM” diigmesine basarak basvurunu

detaylarini sisteme girebilirsiniz.

Basvuru Genel Durumu

Projenizi olusturduktan sonra agilan ekranda projeniz ile ilgili tim bilgileri bulabilirsiniz.

Projeniz lc temel bolimden olusmaktadir: Basvuru bilgileri, Basvuru Ekleri ve Destekleyici

DokUmanlar.

Projenizle ilgili bilgileri girmek icin “I. Basvuru Bilgileri” tiklayarak adim adim proje bilgilerini
girebilirsiniz. Ayrica proje bilgilerinizi dizenlemek igin istediginiz bolimi dogrudan
secebilirsiniz. Proje bilgileri doldurulmayan boéliimlerdeki onay isareti (¥) kirmizi sekilde
gorinmektedir. Doldurulan bolimlerde ise onay isareti (¥) yesil olarak gérinmektedir.
Proje ile ilgili hi¢bir bilgi doldurulmadigi igin tim bolimler yeni basvuru sirasinda onay isareti

(*) kirmizidir
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Baska Basvuru Seg «
Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi sasvuru hazriama adimian

s |

Genel Goriinim

S — -

PHSE, KALKINMA AJANS
%)\ DEVELOPMENT AGENCY

Bagvuru

... BELEDIYESI TEKNIK KAPASITENIN
ARTIRILMASI PROJEST

« E. Kontrol Listesi .
| i —— Bagvuru Iglemleri

) Basvuru Sahibi Bevani
I Bas 2u tamalamadan ance beyammnizi girin.
1. Basvury Ekleri
K-1. i r Alan 1.
-2, liveti Icin rilen Kurum/! LY ngérulen BU
ans Gostergeleri

I1LDestekleyici Dokimanlar

unda beyan edilen bilgiler ile ilgili matbu belgelerin dijital kopyalar yiklenebilecektir. Talep edilen belgeler basliklar altinda bu bélimde yer ‘

Ayica “Basvuru Genel Bakis” sayfasinda en Ustte sol Ustte bulunan “Baska Basvuru Se¢” ile bir
onceki menliye donerek varsa diger projelerinizi dizenleyebilirsiniz. Sari sekmeler ile
projenizle ilgili bolimler arasinda hizlica gegis yapabilir projenizde rol alacak kisilerin
ozgecmislerini ekleyebilir ve dizenleyebilirsiniz. Sagda bulunan menilerden ise Basvuru

Sahibi Beyani ve projenizin 6n izlemesini gorebilir ve giktilarini alabilirsiniz.

“Basvuruyu Gonder” ile projenizi tamamladiktan sonra génderebilirsiniz.

Ancak projenizle ilgili tiim islemleri eksiksiz_bir _sekilde tamamlamadik¢a basvuruyu

kesinlikle géndermeyiniz. “Basvuruyu Goénder” diigmesine basildiktan sonra hicbir sekilde

projeniz iizerinde degislik yapamaz, hicbir dokiimani sisteme yiikleyemezsiniz. Projenizi

kontrol etmek istediginiz zaman “On izleme ve Cikti” meniisiinden yararlanmalisiniz.

. Basvuru Bilgileri
“Basvuru Bilgileri” bes baslik altinda toplanmistir. Bunlar asagidaki sekildedir;
A. Teknik Destek Faaliyeti Tanimi
A.1. Teknik Destek Faaliyeti Tanimi
B. Basvuru Sahibi Bilgileri
B.1.  Basvuru Sahibi Bilgi Formu

C. Talep Edilen Teknik Destegin Kapsami
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C.1. Talep Edilen Teknik Destegin icerigi

C.2  Teknik Destek ihtiyacinin Gerekgesi

C.3. Beklenen Sonuglar

C4 Hedef Gruplar ve Nihai Yararlanicilar

C.5.  Teknik Destek Faaliyeti Stresince Gergeklestirilecek Gortinirlik Faaliyetleri
D. Ortaklarla ilgili Bilgiler ve Ortaklik Beyannamesi

D.1. Ortaklarla ilgili Bilgiler

D.2.  Ortaklik Beyannamesi
E. Kontrol Listesi

E.1. Kontrol Listesi Formu

Proje basvuru bilgilerini sirayla tiklayarak sisteme girebilirsiniz.

A.1 Teknik Destek Faaliyeti Tanimi boliimini doldurmak icin sirasiyla;

e Talep Edilen Teknik Destek Faaliyetinin TUrlnu seginiz.

Faaliyetin sliresini giriniz. Faaliyet stresinin Proje Hazirlik, Proje Uygulama ve
Raporlama dénemin de dahil oldugunu unutmayiniz

e Ajans'tan Talep Edilen Teknik Destegin Siiresini giriniz.

e Teknik Destegin Hizmet Alimi Yoluyla Saglanmasi Durumunda Tahmini Maliyeti giriniz.
Tahmini maliyet bilgisini girerken alis oldugunuz proforma faturalardan yararlanarak
en dislk tutari giriniz.

e “Kaydet” diigmesine basarak bilgileri kaydediniz.
Diger bilgiler projenizi doldurduk¢a otomatik olarak dolacaktir. Ayrica sag tarafta bulunan

men ve yukarida bulunan “6nceki adim” ve “sonraki adim” baglantilariyla yardimiyla

boliimler arasinda secim yapabilirsiniz.
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| Basvuru Bilgileri | -

A1 TEKNIK DESTEK FAALIYETi TANIMI Sroeki som  zoneski sgm

Teknik Destek Fasliyeti Tan

DOGUBEYAZIT

“Kaydet” digmesine bastiktan sonra onay kutusu acilacaktir. Acilan kutudan bir “Sonraki

Adim” diigmesine basarak B.1 BASVURU SAHIBI BiLGi FORMU béliimiine geginiz.

Bilgiler kaydedildi.
Bir sonraki adima gecmek icin "SONRAKI ADIM™1 seciniz.

Ve A

I SAYFADA KAL »» SONRAKI ADIM

R

T T _ S e D e e e el
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Bolimler arasi gegis yapmak icin ekranin sag tarafinda bulunan mentyi kullanabilirsiniz.

Le

A S(, KALKINMA AJANS)

DEVElOPMENT AGENCY

Gortiintilenen Bagvuru

... BELEDIVEST TEKNIK KAPASITENIN
ARTIRILMASI PROJESI
2012 YILI TEKNIK DESTEK PROGRAMI

Olcsturuima tanhi ; Haziean 05, 2012.21:01

Bazka Bazvuru Sec

Dife=r basvorulsnnzdan binni gdrintileyin.

Teknik Destek Faaliyeti

@r A, Teknik Destek Faaliveti Tamimi

Bagsvuru Sahibi

B. Basvuru Szhibi Bilgi Fermu

Talep Edilen Teknik Destegin Kapsami

C.1. Talep Edilen Teknik Destedin Icerigi
C.2. Teknik Destek Thtivacinin Gerekcesi
C.3. Beklenen Scnuclar

C.4. Hedef Gruplar ve Nihai Yararlamicilar
C.5. Teknik Destek Fazliyeti Siiresince

Gerceklestirilecek Garintrlik Faalivetleri
Ortaklarla ilgili Bilgiler ve Ortaklik Beyannamesi

D.1. Ortaklarla Ilgili Bilgiler
D.2. Ortakhk Beyannamesi

Kontrol Listesi

E. Kontrol Listesi Formu
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B.1 BASVURU SAHIBI BiLGi FORMU

Basvuru sahibi bilgilerini doldurmak igin sirasiyla;

Basvuru sahibi kurum/kurulusun Tam Yasal Adini yaziniz.

Basvuru sahibi kurum/kurulusun adinin kisaltmasini yaziniz.

Basvuru sahibi kurum/kurulusun Yasal Statiistinii (Dernek, Belediye, il Midiirliigii vb.)
seginiz

Basvuru sahibi kurum/kurulusun hangi Vergi Dairesine bagli oldugunu ve Vergi
Numarasini hatasiz bir sekilde yaziniz. Projenizin basarili _olmasi _durumunda
kurumunuza édeme yapilabilmesi icin vergi numarasinin dogru olmasi gerektigini
unutmayiniz.

Basvuru sahibi kurum/kurulusun resmi Kurulus Tarih bilgilerini giriniz.

il, ilce, Mahalle/Kdy, Cadde, Sokak Bilgilerini ayri ayri girerek adres bilgilerini giriniz.
Basvuru sahibi kurum/kurulusun Yasal Temsilcisinin (il Miidiirii, Dernek Baskani,
Rektdr vb.) ismini giriniz

Yasal Temsilci kurum kurulus telefon numarasini giriniz.

Yasal Temsilci Cep Telefonu numarasini giriniz.

Yasal Temsilci tarafindan sik¢a kullanilan e-posta Adresini giriniz.

Proje ile dogrudan ilgilenen, hazirlik asamasinda gérev almis, projenin teknik ve
mali_degerlendirmesi sirasinda proje ile ilgili her tiirlii konuda bilgi verebilecek
irtibat Kisisinin adini yaziniz.

irtibat Kisisinin sabit telefon numarasini yaziniz.

irtibat Kisisi Cep Telefonu numarasini yaziniz.

irtibat Kisisi tarafindan sikca kullanilan e-posta adresini yaziniz.

“KAYDET” digmesine basarak bilgileri kaydediniz.

Acilan kutudan bir “Sonraki Adim” diigmesine basarak C.1 TALEP EDILEN TEKNiK DESTEGIN

iCERIGI bolimiine geciniz.

Bilgiler kaydedildi.
Bir sonraki adima gecmek icin “SONRAKI ADIM" seciniz.

SAYFADA KAL SONRAKI ADIM

C.1 TALEP EDILEN TEKNiK DESTEGIN iCERIGi

2012 YILI TEKNIiK DESTEK PROGRAMI (TRA2-12-TD) ELEKTRONIK BASVURU HAZIRLAMA KILAVUZU
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Bu bolimde her boéluimle ilgili sorularin yanitlarini sorularin hemen altinda bulunan kutulara

yaziniz.

a)

b)

Hangi konuda teknik destek talep edildigini agiklayiniz bélimine talep edilen teknik
destek turd ile ilgili agiklamalari yaziniz.

Proje boyunca hazirlik ve degerlendirme faaliyetleri de ddhil olmak iizere 6ngdriilen
tiim faaliyetlerin detayli tanimini yapiniz béliminde projenin hazirlik agsamasindan

sonuglandiktan sonra raporlanmasi da dahil olmak tzere tiim faaliyetlerin yer, zaman,

butce ve gerceklestirici kisi/kurum  bilgilerinide vererek ayrintih aciklamalar

yapmanizin projenizinin yliksek puan almasina katki saglayacagini unutmayiniz.
Ortak(lar)in (eger varsa) faaliyetteki roliinii detayl bir sekilde agiklayiniz bolimiine

ortak yoksa dahi “Ortak bulunmamaktadir” yazilmahdir.

“Kaydet” dugmesine basarak kaydettikten sonra acilan kutudan bir “Sonraki Adim”

diigmesine basarak C.2 TEKNIK DESTEK iHTIYACININ GEREKCESI béliimiine geginiz.

Bilgiler kaydedildi.
[ Bir sonraki adima gecmek icin ‘SONRAKI ADIM" seciniz.

SAYFADA KAL SONRAKI ADIM

C.2 TEKNIK DESTEK iHTiYACININ GEREKGESI

Bu boélimde her bolimle ilgili sorularin yanitlarini sorularin hemen altinda bulunan kutulara

yaziniz.

a)

Teknik destek ihtiyacinin ortaya ¢ikmasina sebep olan eksiklikleri/sorunlari
aciklayiniz bolimine sorunlari agiklarken kisisel tahmin ve sanilardan uzak, objektif
verilere dayanarak sorunlari ortaya koymanizin proje degerlendirme siirecinde

ylksek puan almasina neden olacagini unutmayiniz.
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b) Teknik destek basvurusunun, diger uygulanan/uygulanacak programlarla

karsilastirildiginda proje iiretme/yénetme ve hizmet kapasitesini artirma
hususlarinda olusturacagi katma deger(ler)i kapsamli sekilde agiklayiniz.
Bu kismi cevaplarken Kurumunuzun teknik destek kapsaminda diizenlenecek
seminer, toplanti, egitim gibi faaliyetler sayesinde diger baska kaynaklardan
saglamasinin mimkin olamayacagl kazanimlarini ifade ediniz. Kurumunuzun bu
destek sayesinde edinecegi katma degeri agiklayiniz.

c) Basvuru, teknik destek kapsaminda desteklenecek alanlarla ne kadar ilgili?
Sorusunu yanitlarken program amag ve Oncelikleriyle iligskisini detayli bir sekilde
anlatmanizin proje degerlendirme sirecinde yliksek puan almasina neden olacagini

unutmayiniz.

C.3. BEKLENEN SONUGLAR
Bu boélimde her béliimle ilgili sorularin yanitlarini sorularin hemen altinda bulunan kutulara

yaziniz.

a) Teknik destek faaliyetinin sonuglarini ve 6ngoriilen hedeflerini belirtiniz.
b) Beklenen sonuglarin yaratacagi ¢arpan etkilerini agiklayiniz.

c) Beklenen sonuclarin hedef gruplar Gzerindeki strdirilebilir etkisini belirtiniz.

“Kaydet” dugmesine basarak kaydettikten sonra acilan kutudan bir “Sonraki Adim”

diigmesine basarak C.4 HEDEF GRUPLAR VE NiHAi YARARLANICILAR béliimiine geginiz.

C.4 HEDEF GRUPLAR VE NiHAi YARARLANICILAR

Bu bolimde Hedef grup(lar)in listesini ve nihai yararlanicilarin tahmini sayisini belirtiniz.
Hedef grubun, projenizin amaci ve hedefleri dogrultusunda projenizden fayda saglayacak,
etkilenecek ve mevcut durumunda bir degisiklik meydana gelecek olan grup oldugunu, Nihai
yararlanicilarin ise, uzun vadede ve genis anlamda toplumsal veya sektorel boyutlarda yarar

saglayacak olanlar oldugunu unutmayiniz.
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“Kaydet” digmesine basarak kaydettikten sonra acilan kutudan bir “Sonraki Adim”
digmesine basarak C.5 TEKNIK DESTEK FAALIYETIi SURESINCE GERCEKLESTIRILECEK
GORUNURLUK FAALIYETLER bélimiine geginiz.

C.5 TEKNiK DESTEK FAALIYETi SURESINCE GERCEKLESTIRILECEK GORUNURLUK FAALIYETLER
Teknik destek faaliyeti kapsaminda Serhat Kalkinma Ajansi'nin sagladigi destek ile Kalkinma
Bakanligi'nin genel koordinasyonunu gorinir kilmak ve tanitmak igin yapmayi planladiginiz

faaliyetleri ekranda goriinen kutuya yaziniz.

Bu kismi doldurmak icin Serhat Kalkinma Ajansi Gériiniirliik _Rehberi’'ni incelemeyi

unutmayiniz.  Rehberi  internet indirmek ve bilgisyariniza  kaydetmek igin

http://www.serka.org.tr/download.asp?dosya=admin/uploads/dokumanlar/Uygulama Rehb

erleri.rar adresine gidiniz.

“Kaydet” digmesine basarak kaydettikten sonra acilan kutudan bir “Sonraki Adim”

diigmesine basarak D.1 ORTAKLAR LISTESib&limiine geginiz.

D.1 ORTAKLAR LIiSTESI

Proje ortaginiz yoksa Ustte bulunan “sonraki adim” diigmesi ile bu adimi gegebilirsiniz. Proje
ortaginiz varsa ortak bilgilerinizi de sisteme girmeniz gerekmektedir.

Ortak bilgilerini sisteme girebilmek icin “Yeni ekle” digmesine basiniz.

Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi sasvuru hazriama adimian

Basvuru Bilgileri

D.1 ORTAKLAR LiSTESI onceki sdim  yeni ekle = sonraki sdim

yri ayn imzalanip ve tarih atilmis olarak Basvuru

tomiind seg | z Eylemler : E’ uygula

Ortak Irtibat Kisisi islem

onceki adim yeni ekle sonraki adim
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Onemli Not: Bu form her ortak kurulus icin doldurulacaktir. Eklediginiz her ortak icin bir
sonraki formda yer alan ortaklik beyannamesini de doldurmalisiniz.

Ortaklik Beyannamesi, basvuru sistemine yiiklenip ciktisi alindiktan sonra, basvuru sahibi

ve tiim ortaklarca ayri ayri imzalanip ve tarih atilmis olarak Basvuru Formuna matbu halde

eklenecektir.

Ortaklik Beyannamesini, ilgili kurum/kuruluslari temsil etmeye yetkili kisilerinin imzalamasi
gerekmektedir. Kurum ve Kuruluslari temsil etmeye yetkili kisiler igin Basvuru Rehberini
inceleyiniz.

.. DERNEGL

TORKIYE CUMHURLYETL

Demekier I_:_]
(*) Resmi Adr=s ABC CADDES! DFG SOKAK. NO:1
~
*) Irtibat Kigis ASDF GHIKL
(*) Tel=fon Numaras (123) 456-7850
(*) Faks Numaras (0S8) 765-4321

{112) 233-4455

Kisi@posta.com

n Razirlanmasindaki rolu ve katibm

Hazirhk faaliy=tierine katke: yoktur.

s~

(*) Teknik dastek faalkyetinin vygulanmasindaki roll ve katim

Projemizde =fitim salonun kargidanmas: ve proje tantiminin yapimasina grav slacaktir.

s~

Ortaklarla ilgili bilgileri Basvuru Sahibi bilgilerinde belirtildigi sekilde doldurup “kaydet”
digmesi ile kaydediniz ve “Sayfada Kal” diigmesi ile sayfada kalarak diger ortaklari da

ekleyiniz.
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Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi Basvuru hazrlama adimian

Basvuru Bilgileri

D.1 ORTAKLAR LiSTESI onceki adim | yeni ekle | sonraki adim

Ortaklarla ilgili Bilgiler
Bu form her ortak kurulus igin doldurulacaktir.
Eklediginiz her ortak igin bir sonraki formda yer alan ortaklik beyannamesini de doldurmalisiniz.

Onemli: Ortaklik Beyannamesi, basvuru sisteme yiiklenip giktisi alindiktan sonra, basvuru sahibi ve tim ortaklarca ayr ayr imzalanip ve tarih atilmis olarak
Basvuru Formuna eklenecektir.
Ortaklik Beyannamesini, ilgili kurum/kuruluslar temsil etmeye yetkili kisilerinin imzalamasi gerekmektedir.

cimiinid sec | secimi = Eylemler : [¥] | uyeuia
Oortak irtibat Kisisi islem
[[] « ... DERNEGI ASDF GHIKL diizenle
Dernekler 1122334455

1234567890 - kisi@posta.com

<« Onceki adim + yeni ekle »> sonraki adim

Ortaklari sisteme girdikten sonra tim ortaklar alt alta siralanmis sekilde goriinecektir. Ortak
listesinin basinda goriinen ¥ isareti “Ortaklik Beyannamesi’nin doldurulmadigini
gostermektedir. “islem” bélimiin altinda bulunan “diizenle” diigmesine basarak ortaklarla
ilgili bilgiler glincellenebilir, “sonraki adim” digmesine basarak ortaklik beyannamesi

doldurulabilir.

D.2 Ortaklik Beyannamesi
Sistem Uzerinde kayith ortaklarin beyannameleri girmek icin “islem” bélimiin altinda

bulunan “dizenle” diigmesine basarak Ortaklik Beyannamesi icin gerekli bilgileri giriniz.

Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Bagvuru Sistemi Basvuru hazrlama adimian

Basvuru Bilgileri

D.2 ORTAKLIK BEYANNAMESi énceki adim | sonraki adim
timunu se¢ | secimi temizle Eylemler : [ZI uygula
Ortak Beyanname Durumu islem

| ... DERNEGI Heniiz doldurulmadi
Dernekler

1234567890 - kisi@posta.com

<« Onceki adim »> sonraki adim

“Kaydet” dugmesine basarak kaydettikten sonra acilan kutudan bir “Sonraki Adim”

diigmesine basarak E.1 KONTROL LiSTESI’ne geginiz.
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Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi Basvuru hazilama adimian

Basvuru Bilgileri

D.2 ORTAKLIK BEYANNAMESi // BEYAN KAYDI DUZENLEME geri dén

Ortakhik Beyannamesi
Bu beyanname, eger projede ortak varsa her bir ortak tarafindan doldurulacak ve ortak kurum/kuruluslar temsil etmeye
yetkili kisi tarafindan imzalanacaktir.

Onemli: Ortaklik Beyannamesi, basvuru sisteme yiiklenip ciktisi alindiktan sonra, basvuru sahibi ve tim ortaklarca ayri
ayri imzalanip ve tarih atilmis olarak Basvuru Formuna eklenecektir.
Ortaklik Beyannamesini, ilgili kurum/kuruluslar temsil etmeye yetkili kisilerinin imzalamasi gerekmektedir.

(*) Yetkili Temsilci : TEMSILCI ADI
(*) Pozisyonu / Konumu : MUDUR, BASKAN, REKTOR
(*) Yer v | ks

KAYDET @

E.1 KONTROL LiSTESI

Teknik destek talebi gonderilmeden 6nce, asagidaki maddelerin her birinin tamamlandigi ve
basvurunun asagidaki kriterlere uygunlugu kontrol edilmelidir ve kontrol sonucu olumlu
olmasi durumunda “Evet” secenegi isaretlenmelidir.

Kontrol listesinde belirtilen kriterlere gore projeler kontrol edilecektir. Kontrol listesinde
belirtilen kriterlerle proje dosyasinda bir eksiklik ya da tutarsiz olmasi durumunda projenin

elenmesine neden olabilir.

E.1 KONTROL LiSTESi énceki adim  sonraki adim

Kontrol Listesi
Teknik d
edilmelidir.

k talebi génderilmeden énce, asagidaki maddelerin her birinin tamamlandidi ve bagvurunun asadidaki kriterlere uygunlugu kontrol

Kontrol Listesi

Kriter Evet Hayir
1) |Basvuru Sahibi ve (varsa) ortaklan uygundur. ® @
2) | Teknik Destek Basvurusu, Teknik Destek Talep Formu standart formatina gére hazirlanmistir. ® | @
3) Teknik Destek Basvurusu, 1 (bir) asil, 2 (iki) matbu kopya ve 1 (bir) elektronik kopya (CD/DVD) olarak sunulmustur. ® @
4) |1 (bir) asil, 2 (iki) matbu kopya birbirinin aynidir ve elektronik kopya (CD/DVD), asil ve matbu kopyalarla ayn: bilgileri igermektedir. ® @
5) Teknik Destek Talep Formu’nda her bélim azami sayfa sayilan dikkate alinarak 10 puntodan disik olmamak Gzere hazirlanmistir. D | @
6) Teknik destek faaliyetinin siresi 1 (bir) ayl gecmemektedir. 3 Cl
7) Teknik Destek Programi kapsaminda Ajans'tan talep edilen gegici uzman destegi 2 (iki) haftayl asmamaktadir. ©
8) Basvuru Sshibi Beyan: yasal temsilci tarafindan imzalanmistir ® @

o Kamu kurum ve kuruluslar igin en Gst yetkili amir karari (Vali, Kaymakam, Balge madard, Il MGdard vb.)

« Belediyeler icin Belediye Meclisi karari

¢ II Ozel Idaresi icin Il Genel Meclisi karari.

9) | Basvuru formunun asil nishalaninin her sayfasi yasal temsilci tarafindan paraflanmistir. ) | @
10) Ortaklarla ilgili bilgiler doldurulmus ve Ortaklik Beyannamesi yetkili kisi(ler) tarafindan imzalanmistir ® @
11) y sunulmustur. ® @
¢ Ek 1:Teknik Destek Faaliyetinde Yer Alan Personelin Ozgecmisleri (Word Formatinda)
« Ek 2: Talep Edilen Uzman ve Yaklasik Biitce ( Excel Formatinda)
« Ek 3: Parformans Géstergeleri
GONDER
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1. Basvuru Ekleri
Basvuru Ekleri Gi¢ ana baslikta toplanmistir. Bunlar
EK.1. Ozgecmisler
EK.2.1. Basvuru Sahibi Tarafindan Onerilen Kurum
EK.2.2. Basvuru Sahibi Tarafindan Onerilen Uzman/Egitmen/Danisman
EK.3. Performans Gostergeleri

seklindedir. Proje basvuru eklerini tiklayarak sisteme girebilirsiniz.

EK.1. Ozgegmisler

Sisteme 6zgegmis eklemek icin Ek1. Ozgecmisler baglantisina tiklayiniz.

Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi sasvuru hazriama adimian

1 Basvuru Ekleri

BASVURU EKLERI

... BELEDIYESI TEKNIK KAPASITENIN ARTIRILMASI PROJESI

Asagidaki listede basvuru fomunun ekleri ile ilgili doldurmaniz gereken formlann listesini bulabilirsiniz.

Listede veri girilmis formlarin adlarnnin yaninda ¥ | veri girisi yapilmamis formlarin adlarinin yaninda ise v yer
almaktadir.

Basvuru Ekleri

EK.1. Ozgecmisler
EK.2.1. Basvuru Sahibi Tarafindan Onerilen Kurum

.2.2. Basvuru Sahibi Tarafindan Onerilen Uzman/Editmen/Danisman

R Ry

EK.2. FPerformans Gostergeleri

Acilan sayfadan “yeni ekle” digmesine basarak 6zgecmis ekleyebilirsiniz.

Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi sasvuru hazriama adimian

Ozgecmisler

OZGECMIiSLER nceki adim = yeni ekle = sonraki adim

Ozgecmister
Asagidaki listede basvurunuza eklediginiz 6zgecmisleri goraceksiniz.

Bir 62gecmis olusturdugunuzda bu 5zgegmis icin egitim bilgileri, dil becerileri ve mesleki tecriibeler formlannda ilgili bilgileri doldurabilirsiniz.

Gerekli bilgileri kaydettiginizde asagidaki listede ilgili 5zgecmisin yaninda ¥ isaretini géreceksiniz. Bu durumda ilgili 6zgecmis tamamlanmis ve basvuruya eklenmis demektir.

Gerekli bilgilerin kaydedilmedigi bir 6zgecmisin yaninda ise ¥ isaretini géreceksiniz. Bu durumda ilgili 5zgecmis basvuruda yer almayacaktrr.

timini seg | emizle Eylemler : [z] uygula
Ad/soyad Egitim Bilgileri il Becerileri Mesleki Deneyim islem
Hig ka' namad:
< dnceki adim yeni ekie »* sonraki adim
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Sirasiyla 6zge¢misini ekleyeceginiz kisinin

e Projedeki Roli

e isim

e Soyad

e Uyrugu

e Dogum Tarihi
e GSM

e s Telefonu

e E-Posta Adresi

e Projedeki Pozisyonla ilgili Baslica Vasiflari
e Uye Olunan Mesleki Kuruluslar

e Diger Bilgilerini

sisteme giriniz ve “kaydet” diigmesine basiniz ve sonraki adima geginiz.
Sonraki adimda 6zgegcmis temel bilgilerini olusturdugunuz kisiler igin Egitim Bilgilerini, Dil

Becerilerini ve Mesleki Deneyimlerini sisteme girebilirsiniz.  Bu bilgileri girmek igin

asagida oklarla gosterilen baglantilari tiklayiniz.

Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi sasvuru hazriama adimian

Ozgecmisler

OZGECMIiSLER énceki adim | yeni ekle | sonraki adim

Ozgecmisler
Asagidaki listede basvurunuza eklediginiz 6zgecmisleri géreceksiniz.

Bir 6zgecmis olusturdugunuzda bu ézgecmi: egitim bilgileri, dil becerileri ve mesleki tecriibeler formlarinda ilgili bilgileri doldurabilirsiniz.

Gerekli bilgileri kaydettiginizde asagidaki de ilgili 62 yaninda ¥ isaretini géreceksiniz. Bu durumda ilgili 5zgecmis tamamlanmis ve basvuruya eklenmis demektir.

Gerekli bilgilerin kaydedilmedigi bir 5zgecmisin yaninda ise ¥ isaretini géreceksiniz. Bu durumda ilgili 6zgecmis basvuruda yer almayacaktir.

tumiini seg | secimi temizle Eylemler : E] uygula
Ad/soyad Egitim Bilgileri Dil Becerileri Mesleki Deneyim islem
[F1 & ASDFGGH CBNM ERTYUI Hendz editim bilgisi eklenmedi. Heniz dil becerisi eklenmedi. Heniz mesleki deneyim
editim bilgisi ekle dil becerisi ekle eklenmedi.

onceki adim yeni ekle

mesleki deneyim ekle
Ki achim % F

EK.2.1.Basvuru Sahibi Tarafindan Onerilen Kurum
Sisteme kurum bilgisi girmek icin;
e EK-2.1 BASVURU SAHiBi TARAFINDAN ONERILEN KURUM baglantisina tiklayiniz.
e “Yeni Ekle” diigmesine basiniz.
e Aclilan sayfada kurum bilgilerini kaydediniz.
e Bu adimi tiim 6nerilen kurumlar icin tekrarlayiniz.
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e “sonraki adim” diigmesine tiklayarak EK-2.2 BASVURU SAHiBi TARAFINDAN
ONERILEN UZMAN/EGITMEN/DANISMAN bilgilerini giriniz.

EK-2.2 BASVURU SAHIBi TARAFINDAN ONERILEN UZMAN/EGITMEN/DANISMAN

Sisteme uzman/egitmen/danisman bilgisi girmek igin;
e EK-2.2 BASVURU SAHiBi TARAFINDAN ONERILEN UZMAN/EGITMEN/DANISMAN
baglantisina tiklayiniz.
e “Yeni Ekle” digmesine basiniz.
e Agcilan sayfada uzman/egitmen/danisman bilgilerini kaydediniz.
e Bu adimi tim onerilen kisiler igin tekrarlayiniz.
e “sonraki adim” digmesine tiklayarak EK-3 PERFORMANS GOSTERGELERI bilgilerini

giriniz.

EK-3 PERFORMANS GOSTERGELERI

EK-3 PERFORMANS GOSTERGELERI baglantisina tikladiginiz zaman acilan sayfada sunulan
gostergeler listesinden projenize uygun olanlari segebilirsiniz. Projenizin performans
gostergeleri proje basarinizin o6lcilmesine esas olusturacagl icin sadece ulasilabilir ve
gercekci gostergeler ve hedefler belirleyiniz. Listedeki gostergelerin yetersiz olmasi

durumunda farkli gostergeler de belirleyebilirsiniz.
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Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi sasvuru hazirlama adimian

Basvuru Ekleri

EK-3 PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans gostergeleri
Asadgida sunulan gdstergeler listesinden projenize uygun olanlan secebilir

rojenizin performan
gdstergeleri proje basaninizin dlgilmesine esas olusturacadi icin sadece ul ilir ve gercekci goste rve
hedefler belirleyiniz. Listedeki géstergelerin yetersiz olmasi durumunda =tergeler de belirl iz,

Burada belirleyecediniz gostergelerin mantiksal cercevede belirttiginiz g e ayni olmasi ge

Gosterge Birim Hedef
[¥] FAALIYET KAPSAMINDA HAYVAN SAGLIGI KONUSUNDA Adet = 2

DUZENLENEN EGITIM TOPLANTISI SAYISI 4

2. [V] FAALIYET KAPSAMINDA HAYVAN SAGLIGI = Kisi [=] 40
KONUSUNDA DUZENLENEN EGITIM TOPLANTILARINA =

2. [V] FAALIYET KAPSAMINDA HAYVAN SAGLIGI KONUSUNDA Kisi = 20
DUZENLENEN EGITIM TOPLANTILARINA KATILAN KADIN
SAYISI %

4. [[] FAALIYET KAPSAMINDA . ... «uvuunnnn KONUSUNDA Adet 0
ALINAN TOPLAM EGITIM SURESI y

5. [[] FAALIYET KAPSAMINDA DANISMANLIK HIZMETI ALAN Adet 0
KISI SAYISI y

6. [[] FAALIYET KAPSAMINDA ALINAN DANISMANLIK HIZMETI Adet 0
SURESI y

7. [[] FAALIYET KAPSAMINDA DUZENLENEN FUAR/ SERGI/ Adet 0
TOPLANTI . . . vs SAYISI y

g. [[] FAALIYET KAPSAMINDA DUZENLENEN FUAR/ SERGI/ - Adet ]
TOPLANTI . . . vs FAALIYETLERINE KATILAN KISI P

9. [[] FAALIYET KAPSAMINDA ALINAN TEKNIK DESTEKTEN Adet 0
FAYDALANACAK TAHMINI NIHAI YARARLANICI SAYISI

10. [ Adet 0

11. [E Adet 0

12. [ Adet 0

Performans Gostergelerini eklemek icin;
e Faaliyetinize en uygun gostergenin solunda bulunan kii¢lik kutuyu isaretleyiniz.
o ‘... ” ile gosterilen bolimd faaliyetinize gore diizenleyiniz.
e “Birim” bélimiinden kisi, adet, ylizde vb. birimi seciniz.
e Faaliyetiniz sonucunda ulasilacak hedefi giriniz.
e Hazirlanan performans gostergeleri sizin faaliyetlerinizle uyumlu degilse asagida bos
birakilan kutulari isaretleyerek yeni performans gostergelerini ekleyebilirsiniz.

e “Kaydet” diigmesine basarak kaydediniz.

1. Destekleyici Dokiimanlar
Sisteme destekleyici belge yiklemek icin

e “Yeniekle” digmesine basiniz.
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e Acilan sayfada “dosya se¢” diigmesine basiniz ve bilgisayarinizda kayith olan dosyayi
seginiz.

e “Yikle diigmesine basiniz.

e Dosyaniz yuklendikten sonra dosya tiiriini seginiz ve gerekli agiklamalari ekranin
altinda bulunan kutuya yaziniz.

e “Gonder” digmesini ile sisteme yikleyiniz.

e Bu adimlari tim dosyalar igin tekrarlayiniz.

Sisteme yiklediginiz dosyalarinin asillarini basvurunuz ile birlikte sunmaniz gerektigini
unutmayiniz. Sisteme ylklenen taramalarinizin okunabilir ¢ézunurlikte ve sifrelenmemis

dosya olmasina dikkat ediniz.

Basvuru Sahibinin Beyannamesi

Bagvuru sahibinin beyannamesini doldurmak igin “Genel Bakis” sekmesine tiklayiniz.
Bu boliimde projenizle ilgili genel durumu gorebilirsiniz.

+ ile gosterilen bélumler doldurulmamis, bolimleri temsil etmektedir.

Tum bélumlerin % gosterildiginden emin olunuz.

Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi sasvuru hazriama adimian

Genel Goriiniim

Bﬂﬁ GENEL BAKIS s RM
‘ SE,. KALKINMA AJAN
nel Durumu

&5\ DEVELOPMENT AGENGY

de bulunan "Basvuru Sahibi Beyam'ni dol
r alal 5

Goruntilenen Bagvuru

«. BELEDIYESI TEKNIK KAPASITENIN
ARTIRILMASI PROJEST

Baska Basvuru Sec

Bagvuru iglemleri

=>sa§vum Sahib Bovan

1I. Bas Ekleri
e e On lzleme ve ;ukt
« EK-1. ID 3i an lleri i eyin.
=> ¥ EK-2. TD Faali dilen Kurum/Uzman ve Onasrdlén Bltce Basvuruvy Gonde
o EK-3. Performans Géstergeleri . TR Basviruyy b i

Kaynak Dokumanlar
11I.Destekley

¥ Bu
al

TN ; : 2svury Rehberi
munda beyan edilen bilgiler ile ilgili matbu belgelerin dijital kopyalan yiklenebilecektir. Talep edilen belgeler basiiklar altinda bu bslimde yer E uRe be i

S\k Scrulan Scrular

Ekranin sag tarafinda bulunan mentiden “Basvuru Sahibi Beyan1” baglantisina tiklayiniz
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Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi sasvuru hazrlama adimian

W RY

Genel Gériiniim | -

BASVURU SAHiBi BEYANNAMESi

Basvuru sahibi asagidaki hususlar beyan eder :

1 ) Bu basvuruda verilen bilgiler dogrudur;

2 ) Basvuru sahibi, ortaklanyla (varsa) birlikte projenin hazirlanmasindan ve yonetiminden dogrudan sorumludur
ve araci olarak hareket etmeyecektir;

3 ) Basvuru sahibi projenin yurutuldigo sire icerisinde faaliyetlerini sirdirmek ve gerektiginde projenin
finansmanina katilmak icin istikrarli ve yeterli mali kaynaklara sahiptir;

4 ) Basvuru sahibi teklif edilen projeyi basar ile tamamlamak icin gerekli yonetim kapasitesine, profesyonel
yeterlilige ve nitelige sahiptir;

5 ) Basvuru sahibi veya ortaklan basvuru rehberi bélim 2.1.1 (2)'de listelenen (3)’dan (f)'ye kadar olan
kategorilerden herhangi birine girmemektedir.

(*) Yetkili Temsilci ;. TEMSILCI

(*) Pozisyonu / Konumu : MUDUR, KAYMAKAM, BASKAN VB.
Yetkili Temsilci (2)

Pozisyonu / Konumu

Yetkili Temsilci (3)

Pozisyonu / Konumu

(*) Yer : KARS

GONDER

Islem Sonucu

Basvuru sahibi bilgilerini giriniz.
“Gonder” digmesine basarak kaydediniz.

Basvuru sahibi beyannamesini, projenizi tamamladiktan sonra ciktisini alarak imzalanmis

bir sekilde basvuru dosyasiniza eklemeyi unutmayiniz. Basvuru sahibi beyannamesi

imzalanmamis basvurular degerlendirmeye alinmayabilir.

On izleme ve Cikti

Projenizin istediginiz zaman 6n izlemesine bakabilir ve ¢ikti alabilirsiniz.
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Genel Goriiniim

BASVURU ON iZLEME VE GIKTI

Basvuru On Izleme ve Cikts

Basvurunuzu doldururken asagidaki formu doldurarak basvurunuzun son halini basvuru formu Uzerinde gérmek
icin "Basvuru On Izleme Cikti Dosyasi" olusturabilirsiniz.

Olusturulacak formda eksik biraktiginiz bélumleri gorebilir, formu géndermeden 6nce son halini sirket
yoneticileri, proje ortaklar ve ortaklan ve istirakcileri ile paylasabilirsiniz.

Formu tamamlamis ve 6n izleme ciktisini dolu bir form ile almis olsaniz dahi bu belgeyle basvuru yapamazsiniz.
Baivuru yapabilmek igin basvurunuzu géndermelisiniz. Basvurunuzu génderdikten sonra olusturulacak basvuru
formunu IZKA'ya teslim ederek basvurunuzu tamamlayabileceksiniz.

© ... BELEDIYESi TEKNIK KAPASITENIN ARTIRILMA SI PROJESI adl projeniz igin haziradiginiz
basgvuru on izleme dosyasini agagidaki tabloda gorebilirsiniz.
Yeni bir bagvuru 6n izleme dosyasi olusturmak istiyorsaniz "ON [ZLEME DOSYASI
OLUSTUR"u tiklayin.

Dokiiman No Dokiiman Tarih islem

3XT4Vu3M60  ONIZLEME_BASVURU_FORMU_1522.pdf 06.07.2012 21:45 indir@

ON IZLEME DOSYASI OLUSTUR @

On izleme yapmak ve projeniz tamamlanmadan cikti almak igin;

e “Genel Gorunim” sekmesine tiklayiniz.

e Ekranin saginda bulunan “On izleme ve Cikti” baglantisina tiklayiniz.

e Acilan sayfada “On izleme Dosyasi Olustur” diigmesine basiniz.

e Olusturulan proje 6n izleme dosyalarini “indir” baglantisina basarak bilgisayariniza

kaydederek cikti alabilirsiniz.

Basvuruyu Gonder
Projenizi tamamladiktan sonra “Genel Goriinim” sekmesinde bulunan “Basvuruyu Gonder”

baglantisi ile projenizi gdnderebilirsiniz.
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Genel Goriinim

BASVURU GONDER

Basvuru gonder

Basvurunuzu gonderebilmeniz icin tum foru eksiksiz olarak doldurmus olmaniz gerekir. Eger formda eksik
bolumler var ise asagidaki "EKSIKLER" listesinde bu maddeleri géreceksiniz.

Ayrica "UYARILAR" boliumunde ise basvurunuza eklemediginiz ancak basvurunuzu géndermeye engel
olmayacak maddelerin listesini géreceksiniz.

Bu maddeleri son bir kez gézden gecirin ve eksikleri tamamlayin.

Basvurunuzu goénderidiginizde bir daha basvuru Gzerinde degisiklik yapamayacaksiniz.

X EKSIKLER LiSTESI
Teknik Destek Ihtiyacinin Gerekcesi bdlimu dolduruimad. ( Basvuru Bilgileri C.2 )

© UYARILAR LiSTESI
Bagvuru Sahibi Tarafindan Onerilen Uzman/Egitmen/Danigman eklemediniz. ( Bagvuru Ekleri EK.2.2 )
Ozgegmi§(ler} icin egitim bilgileri eksik.
Ozgecmis(ler) icin dil becerisi bilgileri eksik.
Ozgegmig(ler} icin mesleki deneyim bilgileri eksik.

Basvurunuzda eksikler bulundugu icin basvurunuzu génderemezsiniz.

Projenizde eksiklik olmasi durumunda sistem bilgi verecektir. Eksiklikler listesi ve uyarilar
listesi araciligiyla projenizde doldurmadiginiz bolimleri gorebilir, uyarinin ve eksikligin
Uzerine tikladiginiz zaman ilgili bélime hizli gegis yapabilirsiniz.
Eksiklikler boliminde bulunan tim bolimlerin  doldurulmasi zorunludur. Uyarilar
boliminde bulunan bilgiler ise her projede farkh olabildiginden zorunlu tutulmamistir.
Ancak uyarilar listesini de kontrol etmeniz projenizin eksik génderilmesini 6nleyecektir.
Eksiklikler listesini tamamladiktan sonra projenizi gondermek igin;

e “Genel Gorinim” sekmesine tiklayiniz.

e Ekranin saginda bulunan “Basvuruyu Goénder” baglantisina tiklayiniz.

e Aclilan sayfada “Basvuruyu Gonder” diigmesine basiniz.

e “islem basarili” ve “Basvuru gdnderildi.” uyarisi ¢cikinca “Devam” diigmesine basiniz.
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Bagvuru goénderildi.

> oo

2. PROJENIN SERKA’YA TESLIM EDILMESI
internet tizerinden doldurdugunuz basvurunuzu Ajansa teslim etmek igin;
Hazirlamis oldugunuz proje dosyasinin ve destekleyici belgelerin ¢iktisini aliniz. Cikti almak

icin hazirlamis oldugunuz tamamlanmis projeyi seginiz.

Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi sasvuru hazriama adimian

Baslangic
o s SERM
EF¢+KALKINMA AJANSI
Basvuru secimi ﬁ \"D‘EVHWENI AGENCY.
Sistemnde kayith birden ok var. Gorii istadigini asagidaki listeden secmelisiniz.
Basvuru secimini yaptiktan sonra bu secimi deistirmek isterseniz uygulama ekraninin sol st késesinde yer alan "Baska Basvuru Sec" bolimina kullanabilirsiniz. 7
Diizenlenen Bagvurular
timiing seg | segimi temizle Eylemier:[ [5]| waua Yeni Basvury Olustur,
Veni bir proje basvurusy olusturun,
Proje Adi Durumu islem
| Gonderilmig Bagvurular
/... BELEDIYESI TEKNIK KAPASITENIN ARTIRILMASI PROJEST Génderildi sec @
' TD2012 TEST Génderildi sec ARTIRILMAST PROJEST
2012 YILI TEKNIK DESTEK PROGRAMI
We L2 e 2 bgeden 1 - 2 arasi gésteriliyor. z
1D2012 TEST
2012 ¥ILT TEKNIK DESTEK PROGRAME

e Acllan sayfadan basvuru formunu ve destekleyici belgeleri indiriniz.

e Destekleyici belgelerde dahil olmak Gzere hicbir dosya Uzerinde degisiklik kesinlikle

yapmayiniz. Sistem lizerinden hazirlanan dosyalara sistem tarafindan 6zel bir barkod
numarasi verilmektedir. Bu barkod numarasi ile basvuruda sundugunuz tim
belgelerin, internet Uzerinden doldurulus bilgilerle ayni olup olmadigi kontrol
edilmektedir.

e Matbu evrak ile internet Gzerinden doldurulmus formlarda farkllik, tutarsizlik olmasi,

projenizin elenmesine neden olabilir.
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Serhat Kalkinma Ajansi - Proje Basvuru Sistemi Basvuru hazriama adimian

Basvuru Detaylar:

GONDERILMi$ BASVURU DETAYLARI

9rava

@ ... BELEDIYESI TEKNIK KAPASITENIN ARTIRILMA SI PROJESI adh projeniz icin hazirladidiniz
basvuru 07 Haziran 2012 22:07 tarihinde gonderilmistir. Basvuru formu ve eklerinin nihai
versiyonunu asagidaki “indir” tusuna basarak barkodlu bir sekilde pdf formatinda

o niza ind Pdf formunu yariniza sonra barkodiu basvuru
formu ve eklerinin cikbisini alarak ciktinin her sayfasini paraflamal, gerekli yerlere (basvuru
sahibinin beyannamesi vb.) imzalan ( yetkii kisi(ler) ) atmalisiniz. Bitiin bu islemler
tamamlandiktan sonra basvuru formu, basvuru formunun ekleri ve destekieyici belgeler bir asil
iki suret olarak matbu bir sekilde bir zarfa koyularak Ajansa elden, taahhitla posta yoluyla ya
da kargoyla teslim edilmelidir. Basvuru esnasinda matbu halde sunulan basvuru
dokimanlarinin, sisteme yiklenen dokimanlaria uyumunu kontrol etmek icin basvuru formu ve
ekleri Gzerindeki barkodlar Ajans tarafindan dogrulanacaktir

Dokiiman No Dokiiman Islem

Ig8FpjOSE3 BASVURU_FORMU_1522.pdf $ind.,
Basvuru sahibini v

is D.
sa) ortaklarini temsil ve ilzama yetkili kisi(ler)in isim(ler)ini ve imzalanni noter tarafindan tasdik eden belge; bu kisi(ler)in yw indir
sorumlulugu Basvi n ve ortaklann ana sézlesmesinden veya yasal yapisindan gelmiyorsa ilaveten Yénetim Kurulunun veya yetkili yonetim orgam

bu kisi(leri) yetkilendirme karan

e Basvuru sahibi beyannamesi ve ortaklik beyannamesi dokiimanlarini imzalayiniz.

e Destekleyici belgeler da dahil olmak lizere tim matbu evrak basvuru sahibi ve (varsa)
ortak(larin) en Ust yetkili kisisi tarafindan paraflanmalidir.

e Tim matbu evrak (basvuru formu ve ekler ile destekleyici belgeler) imzalanip,
paraflandiktan sonra, asil basvuru dosyasinin tamami 2 adet fotokopi cekilerek
cogaltilmalidir.

e Fotokopi olarak hazirlanmis 2 dosya da ayri ayri delgegle delinerek 2 mavi dosyada,
asil basvuru dosyasi yine delgecle delinerek kirmizi dosya konulmaldir.

e Hazirlanan 2 mavi ve 1 kirmizi dosyay! bir zarfa koyunuz.

e Zarfin agzini agilmayacak sekilde kapatiniz.

e Zarfin (izerine “Proje Adi, Basvuru Sahibi ve 13 hanelik referans numarasi yazilmalidir.

e Zarfi elden ya da posta ile SERKA’ya teslim ettiginizde basvurunuz tamamlanmis

olacaktir.
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